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CONVOCATORIA A PROCESO DE SELECCIÓN 

El Gobierno Autónomo Descentralizado Parroquial San José de Poaló convoca a 
profesionales interesados en participar en el proceso de selección para la contratación 
de servicios profesionales en el cargo de: 

ADMINISTRATIVO – CONTABLE PARA PROYECTOS DE INVERSIÓN 

PERFIL REQUERIDO 

 Título de Tercer Nivel en Ingeniería en Empresas, debidamente registrado y 
reconocido por la SENESCYT.  

EXPERIENCIA 

 Experiencia mínima de dos (2) años en actividades administrativas. 
 No se requiere experiencia en contratación pública.  

PRINCIPALES FUNCIONES 

 Organizar, clasificar y custodiar el archivo contable y financiero relacionado con 
proyectos ejecutados con otras instituciones públicas.  

 Elaborar oficios, memorandos, informes y documentación técnica relacionada 
con proyectos de inversión.  

 Brindar apoyo administrativo institucional.  
 Coordinar actividades administrativas con Secretaría–Tesorería y Presidencia.  

MEDIOS DE VERIFICACIÓN DE EXPERIENCIA 

Para acreditar la experiencia en la modalidad de prestación de servicios profesionales, 
se deberá presentar: 

 Certificados de trabajo.  
 Facturas que respalden la prestación de servicios.  

REQUISITOS PARA EL PROCESO DE SELECCIÓN 

Los postulantes deberán presentar: 

 Hoja de vida actualizada.  
 Copia del título profesional de Tercer y/o Cuarto Nivel registrado en SENESCYT.  
 Copia de cédula de identidad y papeleta de votación.  
 Documentación que acredite la experiencia requerida y capacitaciones de los 

últimos cinco años.  

PRESENTACIÓN DE POSTULACIONES 

Las personas interesadas deberán presentar su carpeta con toda la documentación de 
respaldo en: 

mailto:poalo@gmail.com


GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO PARROQUIAL 
                                      SAN JOSÉ DE POALÓ 

 

 Promoviendo la Interculturalidad 

 

 
Dirección: Calle Ruperto Reinoso y Señor de Maca - Latacunga Ecuador  

Teléfono: (03) 2257130 E-mail: sanjosedepoalo@gmail.com 
Web: www.sanjosedepoalo.gob.ec 

 

 Formato físico. 

LUGAR Y FECHA DE RECEPCIÓN 

Las carpetas serán receptadas en las oficinas del GAD Parroquial San José de Poaló, 
hasta el día: 

Miércoles, 22 de abril de 2026, hasta las 16h00. 

ATENTAMENTE, 

 

 

 

Lcdo. Rafael Unaucho 
Presidente 
Gobierno Autónomo Descentralizado Parroquial San José de Poaló 
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